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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต  าบลคลองทอ่มใต ้
 
1. ชือ่กระบวนงำน: การแจง้ขดุดนิ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต  าบลคลองท่อมใต ้อ  าเภอคลองท่อม จงัหวดักระบ่ี 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: องคก์ารบรหิารสว่นต  าบลคลองท่อมใต ้

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 ชือ่อ้ำงองิของคู่มือประชำชน การแจง้ขดุดิน   
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลคลองท่อมใต ้อ.คลองท่อม จ.กระบี ่
โทรศพัท ์075 640 364  โทรสาร 075 699 411 
หรอืเวบ็ไซด ์ www.khlongthomtai.go.th 
/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

 
11. หลักเกณฑ ์วธีิกำร เงือ่นไข(ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.การขดุดินท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้น ดงันี ้
         1.1การด  าเนินการขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นการด  าเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญัติการขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบั 
ไดแ้ก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศก าหนดในราชกิจจา
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นเุบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 
              7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบัญญัติการขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์าร
บริหารสว่นทอ้งถ่ินซึ่งไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การด  าเนินการขดุดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะท าการ
ขดุดินโดยมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเกิน 3เมตร หรือมีพืน้ท่ีปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลกึหรอื
พืน้ท่ีตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการกระท าท่ีขดั
หรือแยง้กบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารบัแจง้การขดุดิน 
 เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนด เพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนั 
นบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนั นบัแต่
วนัท่ีมีการแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ  านาจ
ออกค  าสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาท่ีก าหนด ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ
รบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ท่ีถกูตอ้ง 
12. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอยีดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การขดุ
ดิน ตามท่ีก าหนดใหเ้จา้
พนกังานทอ้งถ่ินด  าเนินการ
ตรวจสอบขอ้มลู 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร
สว่นต  าบลคลอง
ท่อมใต ้อ  าเภอ
คลองท่อม 
จงัหวดักระบ่ี 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด  าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั องคก์ารบริหาร
สว่นต  าบลคลอง
ท่อมใต ้อ  าเภอ
คลองท่อม 
จงัหวดักระบ่ี 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ
รบัแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

1 วนั องคก์ารบริหาร
สว่นต  าบลคลอง

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอยีดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

รบัใบรบัแจง้ 
 

ท่อมใต ้อ  าเภอ
คลองท่อม 
จงัหวดักระบ่ี 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด  าเนินการลดขัน้ตอน 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แผนผงับริเวณท่ี
ประสงคจ์ะ
ด  ำเนินกำรขดุดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผงัแสดงเขต
ท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณขำ้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
แบบแปลน 
รำยกำรประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 - 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุำต
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือ ส.ค.1 ขนำด
เท่ำตน้ฉบบัทกุ
หนำ้ พรอ้ม
เจำ้ของท่ีดนิลง
นำมรบัรอง
ส  ำเนำทกุหนำ้ 

ไมใ่ช่เจำ้ของท่ีดนิ
ตอ้งมีหนงัสือ
ยินยอมของ
เจำ้ของท่ีดนิให้
ก่อสรำ้งอำคำรใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจกรณีให้
บคุคลอ่ืนย่ืนแจง้
กำรขดุดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยินยอม
ของเจำ้ของท่ีดนิ
กรณีท่ีดนิบคุคล
อ่ืน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รำยกำรค  ำนวณ 
(วิศวกร
ผูอ้อกแบบและ
ค  ำนวณ กำรขดุ
ดินท่ีมีควำมลกึ
จำกระดบัพืน้ดิน
เกิน ๓ เมตร หรือ
พืน้ท่ีปำกบ่อดิน
เกิน 10,000 
ตำรำงเมตร ตอ้ง
เป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
สำขำวิศวกรรม

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

โยธำไมต่  ่ำกวำ่
ระดบัสำมญั
วิศวกร กรณีกำร
ขดุดินท่ีมีควำม
ลกึเกินสงู 20 
เมตร วิศวกร
ผูอ้อกแบบและ
ค  ำนวณตอ้งเป็น
ผูไ้ดร้บั
ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
สำขำวิศวกรรม
โยธำระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

8) 

รำยละเอียดกำร
ติดตัง้อปุกรณ์
ส  ำหรบัวดักำร
เคลื่อนตวัของดิน 

- 1 0 ชดุ (กรณีกำรขดุดิน
ลกึเกิน 20 เมตร) 

9) 

ช่ือผูค้วบคมุงำน 
(กรณีกำรขดุดิน
ลกึเกิน 3 เมตร 
หรือมีพืน้ท่ีปำก
บ่อดินเกิน 
10,000 ตำรำง
เมตร หรือมีควำม
ลกึหรือมีพืน้ท่ี
ตำมท่ีเจำ้
พนกังำนทอ้งถ่ิน

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประกำศก ำหนด
ผูค้วบคมุงำน
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
สำขำวิศวกรรม
โยธำ) 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บำท 

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบรหิารสว่นต  าบลคลองทอ่มใต ้อ.คลองท่อม จ.กระบ่ี โทรศพัท ์075 640 364  

โทรสาร 075 699 411 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรียนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ (ผ่านศนูยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์ริการประชาชน ส  านกัปลดัส  านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
 


